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INTRODUCCION

Este Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad pedagégica Nacional, fue elaborado
conforme a lo dispuesto. en la:Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y su,Reglamento, y contiene los siguientes apartados: Objetivo, Misién,
Definiciones, Ambito-de aplicacion, Fundamento, Marco Normativo, Integracién del
Comité, Politicas de operacién, Funciones'del:Comité;-Funciones de los participantes en
el Comité, De las sesiones del-Comité;’De: la vigencia del Manual

Lo anterior, a efecto de que los'integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios.tengan conocimiento,de los /términos en-que:deben. operar este Comité,
coadyuvando allaitransparencia en el ejercicio de |os recursos que destina‘la Universidad
Pedagoégica Nacional para la adquisicién o arrendamiento bienes y'la contratacién de la
prestaciénide serviclos; siendo.congruentes,con los objetivos.y estrategias plasmados en
el Plan_Nacional de 'Desarrollo 2013-2018, . asl como las: disposiciones; normativas
aplicables; generando. mayor.transparencia.en' la/toma.de decisiones y fortaleciendo la
culturarde’la rendicion.de cuentas; :

Carrctera al Ajusco Nim. 24. Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacitn Tlalpan
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I. OBJETIVO

El objetivo del presente manual es establecer, de forma clara y precisa, la integracion y
funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Universidad Pedagdgica Nacioqal ensadelante Cor.nfité, a efecto de que todos los
servidores publicos de la,institucion,y, en paticular los que tengan relacién con asuntos
que se sometan y_resuelvenen ‘el seno de dichd comité, conozcan sus alcances,
responsabilidades y-funciones, y se.aseguren.de que los recursos asignados a la
Universidad Pedagégica Nacional:para.las'adquisiciones, arrendamientos y servicios se
administren coneficiencia, eficacia, economia, fransparencia y honradez para satisfacer
los objetivos a'los que estén. destinados, tal'y.como’lo‘'mandata la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos. '

Il MISION

N
5

& .|_

: : ¥
El Comité.es un drgano-colegiado-de la Universida;a Pedagégica Naciona c‘%ue tiene la
misién:de:adoptar Ias_dgcisn“ones queaseguren que\l?s adquisiciones y el'arrendamiento
de bienes; asi como . la contratacién de servicios; se.[ealicen:con apego'a las normas
juridicas” aplicables, “en* las “meiores .condiciones " disponibles;, de s precio, calidad,
financiamlepfo y oportunidad;” asi como la de’ dar séguimiento-a las/acciones que al
respecto leven a cabo las-areas administrativas de/la'UPN que.cuenten.con atribuciones
para intervenir en los procedimientos ‘de compra'de los bienes y servicios.

J

1

fil. DEFINICIONES

Ademas de las definiciones previstas en el’articulo 2, tanto de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico como de su Reglamento, para los efectos
del presente Manual se entendera por:

Acta. Documento que se elabora de cada una de las sesiones del Comité, y debera
contener lo\seffalado en el articulo 22, fraccion VIl del Reglamento.

Carretera al Ajusco Niim. 24, Primer piso, Col. Héroes de Padicma, Delegaci6n Tlalpan
C.P. 14200 Ciudad de México, Tel. (55) 56 30 97 00, ext. 1477 www,upn.mx
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Acuerdo. Documento que se elabora para cada uno de los asuntos gque se sometan a
dictamen o que requieran la aprobacién de! Comité. Dicho documento debera estar
debidamente fundado y motivado.

Area requirente. Unidad administrativa de Ja UPN con nivel minimo de Subdireccién, que
genera la requisicién y cuyao titular ﬁlmg de solicitante en.el formato de requisicién para
la adquisicién o arrendamiento'de bienes, o la contratacién de'la prestacion de servicios.

Asesor. Asesor.del:Comité.

Carpeta. Expedients flisico:0.electrénico \que! contienelos‘documentos soporte de los
asuntos que se someten'a analisis'y.dictamen’del. Comité.

CAAS. Comité'de’ Adquisiciones, /Arrendamientos'y* Servicios de la‘Universidad Pedagdgica
Nacional,

Comité. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos|y Servicios de la Universidad Pedagdgica
Nacional.

CompraNet. Sistema.electrénico de informacion publica-gubernamental sobre/adquisiciones,
arrendamientos y servicios, desarrollado por;la;Secretaria con direccién. electrénica en Intemet:
http:/fiwww.compranet.gob.mx

Cuérum. Numero minimo.(50% més‘uno) de los.miembros del comité que asistan a las
sesiones del Comité; con derecho a voz y voto, requeridos para sesionar.

Documentos Soporte.:Documentos que sustenten-y justifiquen el procedimiento
propuesto de conformidad. con'la:Ley de’Adquisiclones; ’Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y su Reglamento.=A<manera de ejemplo los que se describen a
continuacién de forma enunciativa mas no limitativa:

a) Proyecto de convocatoria y sus anexos de licitacién publica o de invitacién a
cuando menos tres personas.

b) Anexo técnico elaborado por el area usuaria en el que se establezcan las
caracteristicas de los bienes o servicios requeridos.

¢) Requisicion.

d) Suficiencia presupuestal.

e) Escrito de justificacion.

Carretera 2l Ajusco Niim. 24. Primer piso, Col. Héroes de Padiema, Delegacién Tlalpan
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f) Investigacién de mercado.

g) Cotizaciones.

h) Cuadro comparativo.

i) Para bienes de inversion, el oficio de autorizacion de inversién expedido por la
Secretaria de Hacienda y.Crédito;Publico:

j) Para bienes con.contenid t_gggolégico. como; son: informéticos, de telefonia o
radiocomunicacion;.el dictamen técnico favorable’por'el'drea de informatica.

k) Documentacién que de conformidad-con las disposiciones aplicables para el
asunto en especifico sea necesaria,

Ley. Ley de Adquisiciones;Arrendamientos.y Servicios del Sector Ié’ﬂblico.

Manual. “Manual de Integracion ;4 Funcionamienta“.del -Cornité de’.Adquisiciones,
Arrendamientos y:Servicios.de la Wriversidad P'edagégic;}Nacional

Orden del dia. Documento-qu contlene 1os1asthos atrat ren Ia sesion'del Comité.
Presidente. Presidente del'Comité:

Reglamento Reglamento(de la Ley de Adquisu:iones Arrendamlentos y'Servicios del
Sector Publico.

Secretaria; Secretaria de la-Funcion Pubfica.
Secretario Técnico: Secretario.Técnico del Comité
UPN: Universidad Pedagbgicawl\&lacional.

Vocal. Vocal del Comiteé.

IV. AMBITO DE APLICACION

El presente Manual es de observancia obligatoria para todos los servidores publicos de
la UPN, los que participen en los procedimientos de contratacion en materia de
adquisiciores/ arrendamientos y servicios y los que integran el Comité.

Carretera al Ajusco Niim. 24. Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacién Tlalpan
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V. FUNDAMENTO

El presente Manual se emite en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 134
constitucional; 22, fracciones VI yVil;»de‘la, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico y:19 'al 22, de/su Reglamento; asi como del ACUERDO
ndmero 713, publicado enjel Diario Oficial de la Federacion el 21 de enero de 2014.

VI. MARCO:NORMATIVO

De manera-enunciativa; ‘'masino Iimftativa; se_listan las:siguientes disposiciones como
marco normativo de aplicacion en'materia de adquisiciones, ‘arrendamientos y servicios
del sector-publico, sefialando la/fecha de'publicacién.original en-el.Diario Oficial de Ia
Federacién, por lo que se deben considerarlas reformas que:se encuentren vigentes en
el momento de su'aplicacién:

V1.1. CONSTITUCION POLITICA DE/LOS'ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

V1.2. LEYES

Ley . de’ /Adquisiciones, ./ rrendamientos 'y~ Servicios "del “Sector /Publico. DOF
04/01/2000.

Ley de Ciencia.y Tecnologla. DQF 05/06/2002

Ley de Ingresos.de la Federacién para el ejercicio fiscal de'2018° DOF 15/11/2017.
Ley de Planeacion: DOF 05/01/1983.

Ley de Tesoreria.de'la,Federacion. DOF 30/12/2015

Ley Federal de Competencia. Econdmica::DOF 23/05/2014.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. DOF 14/05/1986.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. DOF 30/03/2006.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. DOF 04/08/1994.

Ley General de Responsabilidades Administrativas. DOF 18/07/2016.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Piiblicos. DOF 31/12/1982.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. DOF 09/05/2016.
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion. DOF 01/07/1992.

Ley General de Bienes Nacionales. DOF 20/05/2004.

Ley General de Contabilidad Gubemamental. DOF 31/12/2008.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. DOF 04/05/2015.

Carretera al Ajusco Niun, 24, Primer piso, Col, Héroes de Padiema, Delegacion Tlalpan
C.P. 14200 Ciudad de México, Tel. (55) 56 30 97 00, ext. 1477 WWW.UpI.mx f
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- LeyOrganicadela Administracién Plblica Federal. DOF 29/12/19786.
- Ley Sobre la Celebracién de Tratados. DOF 02/01/1992.

VI.3. TRATADOS

- Decreto de Promulgacién deLTratado de lere Comermo de América del Norte. DOF
20/12/1993. 3} {

Vi.4. CODIGOS

- Codigo Civil:Federal: DOF. 26!05/1 928 & B Ry
- Cadigo Federal de’ Procedlmientos Civiles: DOF'24/02/1 943
- Cédigo Fiscal de la Federacién, DOF 31/12/1981.

‘
F A 14 %
-

5 |].'

~ V.5, REGLAMENTOSM itsplels W R LS R Y ';_4%

- iy

-

- Reglamento de la Ley de Adqulsiciones hrrendamlentos y Servuclos del Sector
Publicd. DOF 28/07/2010:" )

- Reglamento.de la Ley Federal de F}resupuesto y Responsabllldad Hacendana DOF
28/06/2008. i v () UL BRGNSl ol

- Reglamento de la Ley Federal de las: Entldades Paraestatales DOF’26/01I1 990.

- Reglamento del Cédtgo Fiscal de la Federacién. DOF 02/04/2014. // //,

- Reglamento Interior de la.Secretaria de la. Funcién Pablica:- DOF 19/07/2017.

- Reglamenta de.la Ley de-Tesorerfa de la Federacion=DOF 30/06/2017.

# : oy
T i

V1.6. DECRETOS® 4 2, o) AN /

- DECRETO que establece las. medldas para el uso eﬂclente transparente y eficaz de
los recursos publicos, y las acciones:de disciplina"presupuestaria en el ejercicio del
gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracién Publica Federal.
DOF 10/12/2012.

- DECRETO por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administracién Publica Federal. DOF 30/12/2013.

- Decreto dél Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2018.

DOF 2§/11/2017.

Carretera al Ajusco Nim. 24, Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacién Tlalpan
C.P. 14200 Ciudad de México, Tel. (55) 56 30 97 00, ext. 1477 www.upn.mx
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VI.7. ACUERDOS

Acuerdo por el que se crea la Comision Intersecretarial de Compras y Obras a la
Micro, Pequeiia y Mediana Empresa: DOF 15/01/2009.

ACUERDO por el que se)expide el Manual Administrativo'de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos-y. Servicios.del Sector Pdblico. DOF
09/08/2010.

ACUERDOpor el’querse-establecen las "disposiciones“en Materia de Recursos
Materiales y Servicios,Generales. DOF 16/07/2010:

ACUERDO por. el que;se emiten:diversas queamientos en materia de‘adquisiciones,
arrendamientos’ y servicios'y de' obras: piblicas:y- servicios relacionados con las
mismas. DOF 09/09/2010: ;

ACUERDO por el que'se establecen las disposiciones que'se deberan observar para
la‘ utilizacion/ del'. Sistema Electranico de ‘Informacian | Publica Gubernamental
denominado CompraNet.'DOF.28/06/2011

ACUERDO numero_713_.por. el qué se delegan ‘en el Rector de la Universidad
Pedagdgica® Nacional *las« facultades ,conferidas. por..la- Ley: de “Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector.Publico, a.lostitulares’ de 1a8 dependencias.
DOF 21/01/2014.

ACUERDO por .el-"que- se. expide el protocolo~de -actuacién en materia de
contrataciones publicas,:; otorgamiento.. y: prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones. DOF'20/08/2015.

ACUERDO que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores publicos
del Gobiemo Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcién publica,
y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los servidores publicos y
para implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a
través de los Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés. DOF
20/08/2015.

Carretera al Ajusco Niim. 24. Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacion Tlalpan
C.P. 14200 Ciudad de México, Tel. (55) 56 30 97 00, ext. 1477 www.upn.mx
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- ACUERDO por el que se establece la abligacién de incorporar a CompraNet, la
informacion relativa a la planeacién de las contrataciones y la ejecucion de contratos
que regula la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
la Ley de Obras Ptblicas y Servicios Relacionados con las Mismas. DOF 05/01/2017.

o 5 Y&y

V1.8. OFICIOS CIRCULARES "; LIS A

- Oficio Circular SACNISOOI148/2003 Difusion de Iineamleqtos de la OCDE. SFP
03/09/2003... * \

- Oficio Circular UNAOPSI5F13091074312608 Verificacion.de que;los proveedores y
contratisias estén al comente de. SUS! obligaclones fiscales; previo a Ia formalizacion
de Ios contratos 0 pedldos. DOF 19/09/2?08 R
; I I |
== Of] mq_ 401-T-275 del 21 de&enemdeﬂO’l&edeo pOI‘*lﬂ SHC Instructivo para.la
EIaE{)ramén dela LIqu:damén da Adeu&ow Acta Administrahva de Incumplimiento de
Obllgamon'gs rd’ Jan g : %1 .

- Oﬂmg Clrcular No SRACP13&7091]201239I 14/03/2012 relativo ala participamén de
la: Unidad de Normatlvldad de Contrataciopes Publl\s .enlas Comltes“ o

(i48
y | & ; Yl

- Oficio Circular medlante el cual S€ emlten diversas, directnces para! los Oficiales
Mayores de:|as dependencias y equivalentes en.las entidades de la‘Administracion
Publica: Federal y ‘titulares "de" los, Organos. Intemos de Control que deberan
observarse_ en: las contratacsones qﬁe se! realicen entra- entes publicos. DOF
06/11/2017. —» 4 2, £ et : o

V1.9. LINEAMIENTOS “= . o U

- Lineamientos para la Contratacién da los Sérviclos de Telefonia de Larga Distancia.
DOF 07/05/1997.

- LINEAMIENTOS para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las
dependencias y entidades de la Administracion Piblica Federal. DOF 02/10/2009.

- LINEAMIENTOS para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transpargnte y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina

Carretera al Ajusco Niim. 24, Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacitn Tlaipan
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presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asf como para la modernizacién de la
Administracién Publica Federal. DOF 30/01/2013.

LINEAMIENTOS por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de
operacion en las dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal. DOF
22/02/2016.

VI.10. REGLAS,

REGLAS para la aplicacion'del:margen de preferencia‘en el prg.-cio de los bienes de
origen_ nacional, | respecto”. del’ precio ge los) bienes“de importacion, en los
procedimientos de-contratacion’de” caracter intema‘ciioqfl abierto’ que! realizan las
dependencias y entidades de la’ Administracién Publicz Federal. DOF:28/12/2010.

REGLAS para la celebracion de licitaciones publicas intemacianales bajo’la cobertura
de tratados de libre; comercio, suscritos: por.‘los "Estades, Unidos Mexicanas. DOFE
28/12/2010. '

Reglas para.la Aplicacidn de las‘Reservas contenidas:en los capitulos o titulos de
comprag del Sector Piblico de:los TLC shs‘c_ﬁips por.los.Estados Unidos:Mexicanos.
DOF 28/12/2010. : -

REGLAS para la determinacion, acreditacion:yiverificacién del contenido nacional de
los bienes que se ofertamy,entregan en:los procedimientos de contratacién, asi como
para la aplicacién del requisito, de “contenido nacional en’la’contratacién de obras
publicas, que-celebren las dependencias.y-entidades ‘de la’ Administracién Pablica
Federal. DOF 14/10/2010:

Reglas para la obtencién"de‘la opinién.de:cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social (Relacionadas con el articulo 32-D del CFF). DOF
27/02/2015.

VI.11. OTRAS DISPOSICIONES.

Disposiciones para incorporarse al programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, SNC DOF 28/02/2007.

Carrctera al Ajusco Niim. 24. Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacién Tlalpan
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- Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal. DOF
28/12/2010.

- CRITERIOS Técnicos para la Contratacién, por parte de los sujetos obligados, de
adquisiciones y arrendamiento de bienes muebles, prestacion de servicios, de obras
publicas y servicios relacionados con |las mismas. DOF 27/09/2017.

- Disposiciones Miscelanea Fiscal 2018 relacionadas' con_el-Articulo 32-D. DOF
22/12/2017.

'Y

VIL. INTEGRACION DEL COMITE - o

&

VIil. 1. De confonnig?g con los artiqglggj 2? de la.Ley y.19 de su Reglamento. el Comité
se integra por un Presidente y cua?tgg,Vocales quienes*ttendrén el carééterd@mlembros
consecuentemente:su integracion sérdtde-cinca miembros con derecho a voz y voto; dos
Asesores 'y un'Secretario, Tétnico’con’ derecha solo a,voz; todos de entre los servidores

publicos de la UPN; deula s:gulenteforma

¢ -+ oy L . i
¥ B e AR R e e Nt W e T S
- [ 4 X

a) Preéidénte
. Secretario {a) Admlnistrativo (a)

b) Vocales

I. Secretario (a) Aéadémico (a);

N. Director (a) de Planeacion:”

1. Subdirector (a) de.Recursos Financleros:
IV. Subdirector (a) de Recursos Matenales y SeI'VICIOS

.?‘

c) Asesores:
. Director (a) de Servicios Juridicos.
I1. Titular de! Organo Interno de Control en la UPN.

d) Secretario Técnico:
. Jefe (a) del Departamento de Adquisiciones.

VII.2. Gadd uno de los miembros del Comité debera designar por escrito a su respectivo
suplentd,/quien sdlo podra estar en la sesion y contara con derecho a voz y voto cuando

Carretera al Ajusco Nim. 24, Primer piso, Col, Héroes de Padiema, Delegacion Tlalpan
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no asista el miembro titular. Los Asesores y el Secretario Técnico podran designar por
escrito a su respectivo suplente, quien sélo podra permanecer en la sesién y tendra
derecho a voz cuando no asista el titular. En todos los casos, los suplentes deberan
contar con un nivel minimo de Jefe de Departamento.

VII.3. La responsabilidad.de: ca‘da miembro del Comité quedara limitada al voto que emita
respecto del asunto sometido a consideracion, ‘con’ base. en la documentacion
presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su'voto en todos los casos, salvo
cuando existe ‘conflicto de intereses;-.en“cuyo ‘caso*deberd excusarse y expresar el
impedimento correspondiente.-Las acciones u omisiones:que posteriormente se generen
durante el desarrollode los-procedimientos:de adjudicacién.o.de contratacién no seran
de la responsabilidad de’los, miembros.

ViL4. A_solicitud,’mediante oficio’ dirigido} al  Secretario_ Técnico:de cualquiera de los
miembros-o asesores del Comité se'podra:invitar. a 'sus sesiones a las personas cuya
intervencién se estime:necesaria’ para. aclarar aspectos:técnicos; administrativos o de
cualquier;otra naturaleza relacionados con:los,astintos sometidos a 'a consideracion del
Comité, quienes tendran el caracter.de;invitados, participaran con VOZ pero sin voto y sélo
permaneceran en la sesion duranie-la.presentacién.y discusion: del tema para el cual
fueron;invitados.

VIL5. Los;invitados a:que’se:refiere el parrafd” anterior suscribiran un/doc.mento en el
que se obliguen a guardarla.debida reserva y confidencialidad, en caso-de que durante
su participacion tengan'acceso a informacién clasificada:con tal,caracter en términos de
la Ley General de [Transparencia y;Accesoia la Informacién Piblica y/de la Ley Federal
de Transparencia-y Acceso a la Informacién'P(iblica.

VIIl. POLITICAS DE ACTUACION DEL COMITE

VIIl.1. Vigilar que las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que contrate la
Universidad Pedagdgica Nacional, se realicen con estricto apego a lo dispuesto por el
articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector P(blico y su Reglamento, y demas
disposiciones aplicables.

Carrctera al Ajusco Nitm. 24, Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacién Tlalpan
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VIIl.2. Vigilar que se elaboren y actualicen arménica y oportunamente las politicas, bases
y lineamientos para las adquisiciones, arendamientos y servicios de la UPN, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes y aplicables en la materia.

VIIL.3. Vigilar la aplicacién estricta de, las® politicas bases y lineamientos para las
adquisiciones, arrendamienfos . serwcios de aplicacién_, en;la UPN acorde con la demas

normatividad apllcable \ ) LA

e

iy

Vill.4. Vigilar que in\'rariablemente' todds los casos due se presenten ante el Comité se
ajusten a las disposiciones Iegales wgentes y apilcables en'la materia esdecir, que estén
debidamente fundados'y mot[vados ) 7

-:_'

wRL Y

VIIL5. Vlgllar que el Manual, una’ vez aprobado por el Comuté se cumpla y se actualice
oportunamente: - por razones | fundadas A mptlvadas, atendiendo mod|f' caciones
normativas ylo admlnlst{atlvas ﬂiiiq TE A A i e

IX. FUNCIONES DEL COMITE. NN ER ;
a)De conformldad con eI artfculo 22 de la Ley, e[ Com|té tendra las sugulentes funciones:

[ ReVisar el programa y e! pra'.supuesto de adc'yu.i‘slciones, amanda'mientos y servlcfos;‘ asf como sus
mad:ﬂcaciones y formlar Ias observaciones ) y recomendac!ones convenisntes; :

i Dictaminar prev!amente ala mic!acién del procedﬁ'niento sobre la procedéncia de la excepcion a
ia licitacion gé:;qr!ca \por encéntrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones |, Iil,
VI, IX segunda:pérrafo, X, XiH, XIV,. XV, XVI XVIi XVill'y XiX: del‘articulo 41 de esta Ley. Dicha
funcién también podré. ser efercida directamente por el titular dela dependencia o entidad, o aquel
servidor ptblico en quien éste delegue, dichia funcidm: En nfngun caso la delegacién podré recaer en
servidor publico con nivel inferlor al de diractor general’ an. Ias dependencias o su equivalente en las
entidades; . i

II. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamlentos en maleria de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que le presenten, asi como sometsrlas a la consideracién del titular de la
dependencia o el érgano de gobierno de las entidades; en su caso, aulorizar los supuestos no
previstos en las mismas.

Los comités establecerén en dichas politicas, bases y lineamientos, los aspectos de sustentabilidad

ambiegttal, incluyendo la evaluacién de las tacnologlas que permitan la reduccidn de la emisién de
gasdy# de efecto invernadero y la eficlencia energética, que deberén observarse en las adquisiciones,

Carretern al Ajusco Nim. 24, Primer piso, Col. Héroes de Padiema, Delegacién Tlalpan
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arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos
para disminuir costos financieros y ambientales;

IV. Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las contrataciones
que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y
presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y,servicios, se ejecuten en tlempo y forma, asf como

proponer medidas tendientes'aimejorar o corregir sus procesos.de contratacion y ejecucion;

V. Aulorizar, cuando se justifique, la creacién.de subcomités.de'adquisiciones, arrendamientos y
serviclos, asf'como aprobar la integracion'y, ncion_ggliento de los'mismos;

VI. Elaberar y aprobar el manual de:integracion’y funcionamiento.del comité, en el cual se debersn
considerar cuando menos las siguientes bases:

i
a) Serd presidido por el Oficial Mayor o equivalents;
b).Los vocales titularas deberén lener tin nivel jerdrquico minime de director general o equivalente;

c)'El ntimero tolal de miembros del Comité deberd:ser impar, quienes invariablements deberdn emitir
su vofo en cada uno'de los asunlos que se. some!an a su consideracion, '

d) El érea jurldica.y el 6rgano’interno.de, coniro/.de Ia\dependencia o entidad, deberdn asistir a las
sesiones delComité, como asesor,”"con voz pego sin.volo,"debiendo pronunciarse ds manera
razonada en los,asuntos que conozca el Comité, Los asesoras:iitu/ares no podran‘tener un nivel
Jerdrquico inferior al de director general o equivalents,y:

@) El. Comité deberd dictaminar en la misma sesion los asuntas que se presenten & su consideracion;
el Reglamento de esta Ley establecerd_las bases.conforme-a’las cuales los comités podrén de
manera excepcional dictaminar los asuntos e/7'una siguiente sasion.

Los integrantes:deliComité con derecho a voz y'voto, as' como los:asesores del mismo, podrén
designar por escrito a'sus respectivos suplentes, los que nd.deberén lener un nivel Jerdrquico inferior
a director de édrea, ] :

Vil. Coadyuvar al cumplimiento de esta Ley y demés disposiciones aplicables.

b) De conformidad con el articulo 21 del Reglamento, para el ejercicio de sus funciones
el Comité debera:

I. Aprobar los manuales de integracién y funcionamiento de los subcomités que constituya para
coadyuvar al cumplimiento de /a Ley, de este Reglamento y demés disposiciones aplicables,
determinando la materia competencia de cada uno, las dreas y los niveles Jjorérquicos de los
servidorss publicos que los integren, asf como la forma y términos en que deberan {nforpar al
propio Comité de los asuntos que conozean;

Carretera al Ajusco Niam. 24, Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacién Tlalpan
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il Establacer su calendario de sesiones ordinarias del efercicio inmediato posterior, que podrén ser
quincenales, mensualas o bimestrales;

Hll, Determinar los rangos de los montos méximos de contratacién en que se ubica la dependencia
o entidad de conformidad con e{artfcu 042 d%!a Lay, a partir del presupuesto autorizado a la
dependencia o entidad f: para .fas ggquislcfones arrsndamfentos y servicios;

] i : . P

V. Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamlsntos y sarvicios antes de su publicacion

en CompraNet yien la pégina de Internet. de la-dependencia-o entidad, de acuerdo con el

presupuesic aprobado para ol ejarc!cla carrsspondfente. y
§ I ol Yy ; 1 g " .

V. Recibirpor conddcto del sacrsa‘an’o técmco, .'as propuestas de modificacién a las politicas, bases
y lineamientos formuladas por las éreas conb‘atggtes y requirantes, asl como dictaminar sobre su
procedencia ¥, @n su caso, somaterl’as a Jg EZrorizacfdn de! titular de la depsendencia u 6rgano de
gobiemo carraspondien:e Pt e 5 # .

Ef Cam:té no dictamlr\aré los sigubntesgunmﬁta ,.-: gy -L M w- 3*; . S

4..' 3
3

I La procedenc!a de la canb-arac?dn en los casos de excepch{) aque se mﬂere el penditimo pérrafo

defamc‘b:o 41de Ta Lsy, JEE SR X, 2 BN
ll !..os procadlmfentc.as d‘i contratac:d“ 1 por mc_:rg{? égﬁe ie fundémentgn en ell arﬂcu.l‘_o 42 delaley,y
L 5 ,'sr"' ] b 'Y iy Nl B
Hl. Laa asuntos cuyos procadimientos de conttatacidn se ﬁayan iniciado sin. dictaman previo del
Comfté i L S ] r - *. 2 ;
c) Ademés£ |

"J". 1

1. Supervisar quela (s) sollcltud (es) y documentos soporte de los asuntos que se sometan
a analisis y dlctamemcumplan con la Ley de Adquusnciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y su Reglamento- y'demas dlsposicmnes aplicables.

Il. Supervisar que la (s) solicntud (es) y documentos soporte de los asuntos que se
sometan a andlisis y dictamen contengan requisitos, aspectos o elementos que permitan
la libre participacion.

lIl. Supervisar que la (s) solicitud (es) y documentos soporte de los asuntos que se
sometan ; nalisis y dictamen contengan requisitos, aspectos o elementos claros y
definidos; g% decir que no den lugar a ambigiliedades o interpretaciones errneas.

&
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IV. Declarar procedentes o improcedentes las solicitudes de los asuntos que se sometan
a analisis y dictamen, con base en los documentos soporte, en la sesion de que se trate.

V. Proponer, y en su caso aprobar, criterios, procedimientos o formatos de control que
mejoren las solicitudes de las areas requirentes.y los documentos soporte de los asuntos
que se sometan a dictamen, con, el objeto de,contar con;informacién y documentacién
clara, precisa, oportuna y pertinente para la toma de decisiones y.el cumplimiento estricto
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamlentos-y Servicios- del-Sector Ptblico y su
Reglamento, y demas disposiciones aplicables:

VI. Coadyuvar al cumplimiento:de, la Ley de Adquisiciones,-Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, del'Reglamento y derpés disposiciones’aplicables.

VIl. Todas aquellas-que’le/atribuyan otras cris’posiciones aplicables:
Q :

E A\
X. FUNCIONES DE'LOS PARTICIPANTES EN EL COMITE. | |

De confbrmidad con el articulo 20 del:Reglamento, los participantes en el Comité tendran
las siguientes funciones: -

I El- presidente: expedir=las \convocatorias."y. érdenes:del dla~de" las ses[oneé’ ordinarias y
extraordinarias, asf como presidirlas sesiones del.Comit:.y emitir su voto raspacto de los asuntos
que’'se . somelan a consideracion del mismo;

ll. El secretario técnico:
a) Elaborar las convocalorias, érdenes de/ dfa y los listadas de los asuntos que se tratarén, incluir
en las carpetas.correspondientes. los;soportes documentales necesarios, asi como remitir

dichos documentos a los participantes en'el Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las ses!bnés del Comité para verificar que exista el quérum
necesario;

¢) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respactivos, elaborar el
acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, y

d) Vigilar que el archivo de documentos esté completo Y se mantenga actualizado;

lHl. Los vocales: analizar el orden del dfa y los documentos de los asuntos que sg someian a
consideracién del Comité, a efeclo de emitir el voto correspondients;

Carrctera al Ajusco Niim. 24, Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacién Tlalpan
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{V. Los asesores: proporcionar de manera fundada y motivada la orlentacion necesaria en torno a
los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas e!
drea que los haya designado, y

V. Los invitados: aclarar aspeclos;técénicos; adminisirativos o de cualquier otra naturaleza de su
compstencia, relaciopados, exclus:vamsnte con al asn.?o para el cual hubleren sido invitados.

Por lo que para af_ectb de mayor claridad y-precision se énl[stan _d_'e«.la siguiente manera.

- i,
U

a) Del Presidnte: J YR

|. Expedir Ia‘gonvocatona y"' | orden deI-_d_ié de Igs s;ésldneé ord‘iharias-.y extraordinarias.

Il Asnstir puntual’e mvanab!emente o a traVés de su suplente a las sesmnes

= t_{- .u-li - t'lf__l '_}‘.ﬂaﬁ_ 3‘\\:.-1-'\- _“1.:5:.0_‘“‘
Il Presidlr las sesionea del Com|té Ay }\ 3:.‘ ALY
v, Presentar Y, en su caso. sgmeter a votamc'm de !os mlembros del Comlté la aprobacnén
del orden del diaf N . AVRNR it : !

Ty v

. __M 1 ‘J:"' ":N"'t.\.:-. 4 \‘ ‘L ":“h b H‘-_. | o -':.

Y

V. Presentar y, en su caso, someter a votaclén" de. los mlembroadel Com|té cada uno de
los asuntos del orden del diaénila seslén de que 56 trate -

- ; -
-

VI Expresar comentanos debldamente fundados R motlvados y votar@ada uno de los
asuntos que se somietan a.la, consideracién y, en si’caso, aprobacian del Comité, con

base en la documentacuén presentada;’ salvo cuando’ emé’la"%onﬂlcto de intereses, en
cuyo caso debera excusarse y. expresar el mpedumentefcorrespondnente

o 3": | | . wa

VII. Emitir voto de calidad en casb de 'err_ipate-.-

VIIl. Firmar el acta la sesion de que se trate, como constancia de su asistencia y como
validacién de sus comentarios.

IX. Votar la aprobacion del acta de la sesion de que se trate.

X. Firmay el {ormato de acuerdo para cada uno de los asuntos que el Comité dictamine
procedenigs o apruebe, en caso de votar a favor.

C.P. 14200 Ciudad de México, Tel, (55) 56 30 97 00, ext. 1477 www,upn.mx
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Xl. Presentar al Comité el informe trimestral de conclusién y resultados generales de las
contrataciones, en la sesion ordinaria que corresponda.

XIl. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, del Reglamento y:demas disposiciones aplicables.

XIli. Todas aquellas.que le atribuyan otras disposiciones aplicables.
b) De los vocales:

. Analizar el orcden del dla;-lasolicitud y:los documentos soporte de:-cada uno de los
asuntos quese sometan‘a consideracién y! en su.caso; aprobacién, del Comité.

II. Asistir.puntual e invariablemente/o a través de su suplente a las:sesiones.

[ll. Expresar comentarios, debidamente, fundados y motivados, y votar cada uno de los
asuntos que se: sometan a;la’consideracion’y,'en su caso, aprobacién del.Comité, con
base ien'la documentacion’ presentada;: salvo, cuando:exista conflicto de intereses, en

cuyo'caso deberd excusarse,y expresar'el.impedimento correspondiente..

IV. Firmar el acta de la;sesion.de qlie. seitrate; como;constancia de'su asistencia y como
validacion de sus comentarios.

V. Votar la.:aprobacion del acta de 'la' sesién.de'que. se trate.

VL. Firmar el formato de’acuerdo para.cada uno‘de los asuntos que’el Comité dictamine
procedentes o apruebe,'en.caso.de votar a favor.

VII. Coadyuvar al cumplimiento de la:Ley'de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, del Reglamento y demas disposiciones aplicables.

VIII. Todas aquellas que les atribuyan otras disposiciones aplicables.
c) De los asesores:

l. Analizar el orden del dia y los documentos soporte de los asuntos que semetan a
consideracion y, en su caso, aprobacion del Comits.

Carrctera al Ajusco Nim. 24, Primer piso, Col. Héroes de Padiema, Delegacion Tlalpan
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Il. Asistir puntual e invariablemente o a través de su suplente a las sesiones.

Il. Expresar comentarios, debidamente fundados y motivados, de cada uno de los
asuntos que se sometan a la consideracion y, en su caso, aprobacién del Comité, con
base en la documentacién presentada;,salvo cuando exista conflicto de intereses, en
cuyo caso debera excusarse y, ex_pfgasar el impedimentd carrespondiente.

Los comentarios podran ser realizados de manera escrita 0 verbal; los que se realicen de
manera escrita, podrén presentarse;-mediante oficio;..al Secretario_Técnico antes o
durante la sesion y deberan ser leidos por. éste._er{ el momento en qus se.someta el asunto
que corresponda; los comentarios, verbales.deberan ser realizados durante la sesién en
el momento en que someta:el r:;isuntt{ij-r se solicite y se otorgue el uso de'la voz.

IV. Firmarel acta de la sesién de’que se trate, como constancia,de su asistencia y como
validacion-de.sus.comentarios. kiiii e ot B B bl

e .'—_ 3
V. Coadyuvar al_-__'cumplimi_énto de:la:Ley\de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector; Plblico, del Reglamento'y demas disposiciones aplicables. (1], 1
! P A :_hi'_ 3 b f ';1:!| ‘.\‘\ | IJ .'.I'
VI. Todas‘aquelias que les @tribuyan otras disposiciones.aplicables.’ ' ol

L T
‘| 3 ¥

d) Del Secretario Técnico: _ i

I. Recibir Ias--s_qli_citudes.yhdocurne t'osiéo:po'rte de los,asuntos que las 4reas requirentes
propongan someter a andlisis;y.dictamen del Comité.~, s

Il. Revisar que las solicitudes'y documentos soporté”de los asuntos que las areas
requirentes propongan someter.a analisis y dj'ptame'_r'y del:Comité, cumplan en tiempo y
forma con la nommatividad aplicable en;la. materia. Haciéndolo contar en una lista de
verificacion de documentacién, debidamente firmada.

I1I. Elaborar la convocatoria para las sesiones del Comité, precisando por lo menos el tipo
de sesién {ordinaria o extraordinaria), el nimero de sesion de que se trate, la fecha, la
hora y el lugar donde se llevara a cabo.

IV. Elaborar ¢l orden del dia. Para las sesiones ordinarias debera contener los siguientes
puntos: 1.\Jeclaracién de Cuérum, 2. Aprobacién del orden del dia, 3. Aprobacion del
Acta (s) deda sesion (es) anterior (es), 4. Listado de Asuntos, 5. Seguimiento de acuerdos

Carretera al Ajusco Nitm. 24. Primer piso, Col. Hérocs de Padictna, Delegacidn Tlalpan
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Péagina 20 de 29



wos A,

_ " AT L(; L
SEP | %%‘%{ ¥ p
R 7
SECRETARIA DE %:"% m%m

EDUCACION PUBLICA T A A0 AL

y 6. Asuntos generales. Para las sesiones extraordinarias debera contener: 1.
Declaracion de Cuérum, 2. Aprobacién del orden del dia y 3. Listado de Asuntos.

V. Elaborar el listado de los asuntos que se trataran en las sesiones del Comité, los cuales
se deberan incluir en el punto del orden del dia denominado Listado de Asuntos.

VI. Incluir en la carpeta de la sesén de'que se'irate los soportes documentales necesarios
para el analisis y, ensu caso; dictamen o aprobacién de los'miembros del Comité, de los
puntos del orden'de! dfa que lo requieran.~

VII. Remitir‘aJos miembros.del:.Comité y asesores; la convocatoria junto con el orden del
dia y la carpeta electrénica“con'la;'documentacién/sopaite; ‘con trés; dias habiles de
antelacié para las sesiones) ordinarias |y:con un' dia. habil.'de antelacidn paras las
extraordinarias. :

VIIl. Asisti puntual'e invariablemente 'o/a través de'su suplente a:las sesione

IX. Elaborar la lista de_asistencia.'y ‘recabar'lal firma autdgrafa con tirta’azul de los
integrantes del Comité-presentes:en la-sesidn de:que’se trate, para hacer /constar la
existencia de cudrum: - ;

X. Expresarcomentarios; dehidamente fundados y.motivados” de ‘cadarino de los
asuntosique se sometan.a la:consideracion y, en su’caso; aprobacién del'Comité, con
base en la-documentacion presentada; salvo®cuando-exista conflicto’ de intereses, en
cuyo caso debera excusarse yexpresarel impedimento correspondiénte.

XI. Compilar, sintetizar.yiprecisar las'propuestas o alternativas de'solucion a los asuntos
que se presenten al Comité:

XIl. Realizar el escrutinio de los votos, @ favor,’en contra y abstenciones, que expresen
los miembros del Comité en cada uno de los asuntos que se sometan a su aprobacion.

Xlll. Elaborar el acuerdo, en el formato establecido, para cada uno de los asuntos del
orden del dia que requieran dictamen o probacion del Comité. Cada acuerdo debera
contener por lo menos: el ndmero de la sesion, el tipo de sesion (ordinaria o
extraordinaria), la fecha de la sesion, el nimero de acuerdo, el nombre del area
requirente, la solicitud al Comité del andlisis y dictaminacién del asunto de quejse trate
plasmando el fundamento y la motivacion, y la referencia precisa de los doctpfentos
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soporte que se anexan. Asimismo, debera contener el apartado propiamente de acuerdo
en el que se expresara el fundamento y motivacién que faculta al Comité dictaminar o
aprobar el asunto y los términos en que se hace. También contendra la cantidad de votos
a favor, en contra y abstenciones; los nombres y firmas de los miembros con voz y voto,
el nombre y firma del Secretario; Técnico como responsable de que la informacién
contenida en el mismo co__rre\sponda‘-.laxla pr'opd[clonadg por.el area requirente.

XIV. Para identificar-cada uno de los acuerdos-del Comité débe%é- utilizarse la siguiente
nomenclatura; siglas CAAS, guion media. corto, afio en que se realiza la sesién, guion
medio corto, tipo de sesion, qgiommedio corto,-nimero,_de sesion, diagonal, niumero
consecutivo que corresponda:al acuerdo enﬂ‘a sesion de-que se trate: Ejemplo sesion
ordinaria:. ACUERDO CAAS-2018-S_0'-1‘15_ E]egﬁ_plp sesion"extraordinariai ACUERDO
CAAS-2018-SE-1/1 i LAR \ Lo

XV.- Recabar: en-gada ;:acuerda la-firma*autégrafa- en- tinta: azuh de- cada” uno. de. los
miembros del Comité con voz'y vo;e que esiuviemn presentes y:que votaron a favor. La
firma se.deberd recabar al finalizar layotacion del asunta de que se trate o al finalizar la
sesion que corresponda. \\" o TR NN AN A 1Y HwhH

4 ]
L
o] y

XVI. Elaborar el acta:de cada una de las sesiones.del.Comité, en la que;“entre otros
aspectos; debera plasmarse el resultado’para’cada-uno de los puntos del'orden del dia
y, en su caso, el dictamen o aprobacidn'de.los aslintoS sometidostal Comité: el punto del
orden del dia y. el asunto; los.comentarios de los:integrantes del Comité; el'contenido del
acuerdo, la expresion “aprobado” y el.sentido de'la votacion (de;manera unénime o por
mayoria), asl como.la cantidad.de votos a favor, en'contra y abstenciones.

AN
X

XVII. Firmar el acta de |a'sesiénde que se trate, como constancia de su asistencia y como
validacion de sus comentarioss ., - = | Uy '

XVIII. Recabar en el acta de la sesion de qué se trate la firma autégrafa en tinta azul de
cada uno de los integrantes del Comité que estuvieron presentes, a mas tardar el quinto
dia habil posterior a la fecha de la sesién de la que se derive dicha acta.

XIX. Remitir, mediante oficio, después de concluida la sesion, copia simple de cada uno
de los acuerdosdebidamente firmados por los integrantes presentes del Comits, al titular
del area requiggnte y/o responsable de su cumplimiento.
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XX. Llevar un registro de los acuerdos del Comité (nimero de identificacion, contenido,
area responsable de su cumplimiento, % de cumplimiento reportado al Comité, sesién y
fecha en la que se da por cumplido) y dar seguimiento oportuno y pertinente a cada uno
de ellos hasta su cumplimiento, e informar del avance o de su cumplimiento en el
seguimiento de acuerdos, el cual debera incluirse.como un punto del orden del dia de las
sesiones ordinarias.

XXI. Elaborar, de*conformidad con-la~normativa aplicable, ‘el-programa anual de
adquisiciones, ‘arrendamientos \y: servicios;. e incluido.en el orden del dia para su
presentacion en:la’sesion ordinaria que corresponda:

XXIl. Elaborar, de conformidad .con’ |a: normativa; aplicable;:el informe. trimestral de
conclusion de los casos dictaminadas coﬂforme ajla fraccion'llidel articulo-22 de la Ley,
asl comorlas licitaciones/publicas/ que’ se“realicen‘y.los resultados generales de las
adquisiciones, arrendamientos' y! servicios; e incluirlo. en ‘el ‘'orden del“dia para su
presentacion en la sesion ordinaria que cofresponda.

El informe'trimestral debera contener los siguientes:elementos:

- Los procedimientos:de contrataciél% que se,hayan’concluido, cuya procedencia haya
sido-dictaminada conforme a la fraccién’l| gel articulo-22,de la L'ey, asl como de las
licitaclones-pUblicas: realizadas,, precisando:el\desarrollo de:dichos procedimientos y
|la formalizacién del contrato respectivo: :

- La precisionf de los resultados ‘generales.deilasadquisiciones; arrendamientos y
servicios; a.traves del indicador: Porcentaje’de atencién de requisiciones.

- Contratos en los que el proveedor hay incurrido‘en.atraso en‘e ‘cumplimiento de sus
obligaciones;-asf'como los casos.en que.se haya autorizado’el diferimiento de los
plazos de entrega:o-de. prestacion de los bienes o servicios, precisando aquellos en
los que se haya aplicadola penalizacion respectiva’

- Inconformidades recibidas. : '

- Estado que guarden los procedimientos de aplicacién de garantias, por la rescisién
de los contratos y por el no reintegro de anticipos.

XXIl1. Vigilar que los expedientes de cada sesion del Comité se encuentren completos y
en orden; asi como que el archivo de documentos del Comité esté completo y se
mantenga actualizado de conformidad con lo sefialado en el articulo 56 de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

XXIV. Auxiliar al Presidente en la coordinacion de los asuntos relacionados al Confits.
Carretera ol Ajusco Nim. 24. Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacién Tlalpan
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XXV. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, del Reglamento y demas disposiciones aplicables.

XXVI. Todas aquellas que le atnbuyan otras ,disposiciones aplicables o le asigne el
Presidente. i

e) De los invitados:
|. Asistir puntualie invariablemente a las sesiones:a las.que-fueron invitados.

Il. Suscribir/ un documento:en élique se.}obliguen asguardar la debida reserva y
confidencialidad en caso_de que{ dt';&anteg su. participacin tenga 'acceso’a-informacion
clasificada; con'tal carécterenté?rnmosde!as Laye GeneraIyFederaI de‘Transparencia
y Acc&sq a‘la:Informacién:Pablicas :me, 3 & AVER Do AL

lll. Aclarar aspectos técnicos’y administrativos ‘ol de cuélquier otra haturaleza por los
cuales: fueron invitados y.quesdeben; de tener relacién_con los asuntos sometidos a
andlisis'y'dictamen del.Comité. !

A A

IV. Podran, pemmanecer.en. sesion, unicamente:durante la, presentacion y discusion del
tema por:el'cual fueron invitados. '

V. Firmar:el:acta, como*constancia de-su’ asistencia y como/,validacién de sus
comentarios. _ u 0/ - /

et Y

VI. Coadyuvar al cumplimiento;de la Ley de Adquisiciones, ‘Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, del Reglamento:y demas disposiciones aplicables.

VIl. Todas aquellas que le atribuyan ofras dispdsiciones aplicables.

XI. DE LAS SESIONES DEL COMITE

a) De conformidad con el articulo 22 del Reglamento, las sesiones del Comité se
celebraray ¢n los términos siguientes:

C.P. 14200 Ciudad de Mé&ico, Tel. (55) 56 30 97 00, ext. 1477 www.upn.mx \V
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Serén ordinarlas aquéllas que estén programadas en sl calendario anual de sesiones, las cuales
se podrén cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

Serén extraordinarias las sesiones del Comilté para tratar asuntos de cardcter urgente
debidaments justificados, previa solicitud formulada por el titular de un Area requirente o Area
contralante;

Se llevarén a cabo c.:ando asista la mayoria do los miembros con derecho a voz y volo,
Las decisiones y acuerdos del Comité'se tomarén de.manera coleg/ada por mayoria de votos de

los mismbros con derecho;a’voz.y volo presentes en._la sesién correspondiente y, en caso de
empate, e/ presidente tendra votd de'calidad;

Hll. Las sesiones sélo podrén llevarse a cabo cuando esté presents su presidents o su suplente;

IV, La convocatoria de cada sesidn; junto con el orden del dfa'y los doctimentos correspondientes a

cada asunlo;, se entregard en forma impresa, o, de preferencia; por. medios electrénicos a los
participantes del Comité cuanda menos con tras dfas habiles de.anticipacion a Ia celebracion de
las seslones ordinarias y con un dfa hébil de anticipacién para las extraordinarias!La sesién sélo
podré llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados;

V. Los asuntos que se.sometan a.consideracién.del Comitédeberén presentarse e el formalo que

el Comité:considere convenients;”y tratdndose. de.las sollcitudes de excepcion;a la licitacion
publica invariablemente deberé contener un.resumen.de la informacion prevista'en el artfculo 71
de este-Reglamento y Ia relacién de la,documentacion soporte que,se adjunte para cada caso.

La:solicitud de excepcion-a la licitacion pablica y.la documsntacién soporte.que quede como
constancia de la contratacién, deberdn ser firmadas’por elititular del Area requirente o Area
técnica, segtin corresponda

El formalo.a que se refiers el 'primer pérrafo-de esla fraccid, deberd estar firmado por el
secrefario técnico).quien seré responsable de quela-informacién conlenida en el mismo
corresponda a la propo/ cionada por:las éreas respectivas:

VI. Una vez que el asunto sea analizado.y dictaminado por el Comité, el formato a que se refiere la

fraccion anterior deberd ser firmado, en la propia sesién, por cada asistenta con derecho a volo.

Cuando de la solicitud de excepcién a la licitacién piblica o documentacion soporte presentada
por sl Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicic del Comits,
elementos suficientes, para dictaminar el asunto de que se irate, éste deberd ser rechazado, lo
cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser
presentado en una subsecuente ocasién a consideracion del Comité, una vez que se subsanen
las deficiencias observadas o sefialadas por éste.
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En ningtin caso el Comité podré emitir su dictamen condicionado a que se cumplan dsterminados
requisitos o a que se oblenga documentacién que sustente o justifique la contratacion que se
pratenda realizar.

Los dictémenes de procedencia a las excepciones a la licitacién publica que emita el Comité, no
implican responsabifidad algung para,los miembros del Comité respecto de las acciones u
omisiones que posieriormente ‘se’ generen’ durante e/ desamrollo de los procedimienios de
contratacién o en el-cumplimiento de los coniratos;

Vil. De cada’seslén) se elaborard acta:que seré.aprobada y firmadsa por:todos los que hubieran
asistido a:ella’a mas tardar.en'la sesfdryn{nediata posterior. En dicha'acta se deberd sefialar el
sentido de los acusrdos’tomados: por. los. miembros: con.derecho a’voto'y, en su caso, los
comentarios relevantes de cada asunto.'Los asesores'y los invitados, firmarén dnicamente el acta
como constancia.de su asistencia o participacion'y como validacién de sus comentarios. La copia
dsl acta debidamente firmada, debe'ré serintagrada‘en la carpeta,dela siguiente sesién;

VIlZEl orden'’ del dia;de las sesionas (o inarfas;. contendré ‘un "apartado correspondiente al
seguimiento de. acuerdos. emitidos'en: s 'sesiones~anterioras.Enyel: punto:cirrespondiente.a
asuntos generales, sélo podrén;incluirse'asuntos de carécterinformativo;:

IX.'En la ultima sesion de'cada ejercicio fiscal se presentard a consideracién del Comité el calendario

' de_sesione: ordinarias dsl'sigulente ejercicio LA ] Jl
N\ 1

Enlla primera sasfdf%rdinaria dal efercicio ﬁscal;}e ana.'lgaré,ﬁp’r’evlo a st difuston'e CompraNet
y.en la pégina de'internet’de /a dependencia:a}entidad,” el programa anudlde adquisiciones,
arrendamientos Kservfc!gi aulorizado;y se aprobaran'los rangos de.los montos méximos a que
alude.e! artfculo 42 de la ey, a partir del presupuesto’autorizado a la dependencia o entidad para
las adquisiciones, arrendamientos.y,servicios, y.

X. El contanido.de la informacién y,documentacién que seisometa a;consideracién del Comité seré
de la exclusiva responsabilidad del érea que lasformule.

Y

b) Ademas:

I. Las areas requirentes deberan entregar al’Secretario Técnico, con un minimo de seis
dias habiles de anticipacién a la fecha de la sesién ordinaria, la solicitud y documentos
soporte del asunto que se requiera someter al andlisis y dictamen del Comité.

Il. El contenido de la informacién y documentacién del asunto que se someta a analisis y
dictamen del Comité sera de la exclusiva responsabilidad del area solicitante.

. E ité no podra analizar y dictaminar en sesién, asuntos no previstos en el orden
del digjue corresponda.
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IV. Los acuerdos del Comité tendran el caracter de irrevocables, pudiendo éste
Unicamente suspender, modificar o cancelar su contenido y efectos mediante otro
acuerdo.

XIl. DE LA VIGENCIA DEL MANUAL
El presente Manual“iniciard su vigencia“a -partir.de. su aprobacién y firma por los
integrantes,del'Comité: Para,su’'debida’difusién el Secretario Técnico debera realizar las

gestiones necesarias para su_publicacion en'la pagina web de:la institucion el mismo dia
de su aprobacion.

Xlil. ANEXOS,

XHI.1 Formato de acuerdo:

Carmetera al Ajusco Nim. 24. Primer piso, Col. Héroes de Padiema, Delegacion Tlalpan
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COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
XHl.1. FORMATO DE ACUERDO

... _ Acuerdo nimero:

| ‘Tipo y.nimero de sesién:

AL
4 \"-. Ei 1 [ ’Luga’r'y fecha de |la seslon:

Punto del orden del dla.

Asurito:-r:, e e —— e~

Area requirente: | PR S i T WSRO FBF

Numero de requisicién | - R I
7 4 o R paiitn =y ¥ e i 'j'z""d i, gl
_ylo oficio de solicitud: |- " 20 ~ T L L w0
s

Documentos sbporte::: . 7 i } _.“ 3 I \:_? T.':J} .__ .\_-:‘. --;. = q '-. _.*
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Secretario Técn}co
* A favor, E , Abstencion.

Carretera al Ajusco Num. 24, Primer piso, Col. Héroes de Padierna, Delegacién Tlnlpan
C.P. 14200 Ciudad de México, Tel. (55) 56 30 97 00, ext. 1477 www.upn.mx

Pégina 28 de 29 i ?)




SEP

SECRETARIA DL
VICAGHON PLECICA

- Py
; 5’"%??%‘5%
S

Vorio

Aprobado en la Ciudad de México, en la Primera Sesion Ordinaria,
mes de marzo del afio dos mil diecioch

realizada el dfa veintitrés del
0.

INTEGRANTES DEL COMITE

PROPIETARIOS

SUPLENTES

Firma

PRESIDENTE
Omar Alberto Ibarra Nakamichi
Secretario Administrativo

VOCAL
Karla Ramirez Cruz ', ++
Encargada de la Subdireccién de

Recursos Financieros i |
At i
: .-.-‘:r___- i_-i ‘:‘:'.:_:.;,_. o
VOCAL-

Ricardo Villegas Alcantara

Encargado de ia'Subdireccién de | 4

Recursos Materiales y Servicias i
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VOCAL 1
Elsa Lucfa Mendiola Sanz ;. .
Encargada de, Ia:ﬁSecretaria',}h;. H
Académica %, . '
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Alejandra Javier Jacuindd ,
Directora de Planeacién ', *-_._1 :

._..._..|
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Hims*

ASESOR
Edgar Quiroga Traslavifia
Titular del Organo Interno de Control
en la UPN

ASESOR
Miguel Gémez Moreno
Representante de la Direccitn de
Servicios Juridicos
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