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“Reglamento para la prestacion del servicio social
de la Universidad Pedagégica Nacional™

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1° &l presenie Reglamento es de cbservancia gencial y abligatoria

para los estudiantes que se encuentran inscritos regularmente o havan cursanda

cualquiera de las licenciaturas que con modalidad escolarizada, semi escolarizada

y a distancia imparee la Universidad Pedagdgica Nacional.

ARTICULO 2°. Para efectos del presente Reglameuto se entendetd por-
Universidad. Universidad Pedagégica Nacional.

II Unidades UPN. Unidades UrN en ] Distrito Faderal.

NI Prestador. El estudiante que reuniendo los requisitos se encuentre prestando
su servicio social.

V. Responsables de Programas. Académicos de medio tempo y tiempo com-
pleto, asi como autoridades académicas que registran programas en la Coor-
dinacién de servicio secial en cada Unidad uen.

V. Instituciones Receptoras. Las instituciones piblicas, sociales y privadas acre-
ditadas paia recibir prestadores de Servicio Socjal,

ARTICULO 3° Las Unidades Urn seién las responsables del sérvicio social de

sus estudiantes, debiendo vigilar que el mismo se lleve a cabo conforme a lo

estipulado en el presente Reglarento.

CAP[TULO Il

DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULQ 4°. Se entiende por servicio social el desempenio temperal y obliga-

toito de actividades que, acordes con la formacidn académica de los prestadores

estin encaminadas a desarrollar la practica profesional de la comunidad univer-
sitaria en beneficio de la sociedad; cuya realizacion es requisito previa paa la
obtencidn del Titlo de Licenciawra.

ARTICULO 5°. El servicio social tendrd los siguientes objetivos:

I Desarrollar en el prestador una conciencia de solidaridad y compromiso con
la sociedad.

Il Realizar por parte del prestador un acto de reciprocidad para con la sociedad
al extender los beneficios de la ciencia v la tecnologia del campo educativo y
cultural. )

Il Foralecer y completar la formacidn académica del prestador y contribuir a su
capacitacién profesional.

IV, Permitir al prestador desarrollar un trabajo profesional en relacion directa o
indirecta con un grupo de la sociedad y que le d€ la posibilided de seforzar su
conciencia social.

V. Buscar posibilidades de desarrollo pmfesmna del prestador hacia campos
laborales y sociales.

ARTICULO 6°. La prestacién del servicio social en la Universidad estard supedi-

tada a los programas de servicio social registrados y aprobados por la Coordina-

cién de servicio social en cada Unidad UeN.

ARTICULO 7°. Para la realizacién del servicio social se deberdn reunir los si-

guientes requisitos:

a)  Haber cublerto come minimo 70% de los créditos académicos previstos en

plan de estudios correspondiente.

b) Acreditar, a través del drea de servicios escolares de cada Unidad UPN, que
han cubierto los créditos correspondientes.

* @) Haber tomado las platicas, sesiones y talleres de induccion del servicio social.

d) Solicitar en la Coordinacidn de servicio socia) en cada Unidad UPN su inscrip-
cian al Programa elegido.

ARTICULO 8°. El Servicio Social deberd realizarse en un plazo no menor de §
meses, ni mayor de 24 meses, y cumplir con 480 horas de trabajo. Tiempo que
podré distribuirse, de aruerdo con las caracteristicas del programa de prestacion
seleccionado.

ARTICULO 9°. El tiempo v nimero de horas de servicie social prestadas en
un programa serdn anuladas, si el prestador renuncia a dicho programa sin causa
justificada, por lo cual su inscripeién a ut nueva programa se Hlevard 2 cabo sin
considerar el tiempo prestado en el programa original.

ARTICULO 10°, Bl prestador podra cambiar del pregrama en gue se encuentra
inscrito a otro, sélo por causa justificada, debiendo salicitarlo par escrico a la
Coordinacidn de Servicio Social en cada Unidad UPN, exponiende los motivos,
en cuyo caso, la Coordinacidn de Servicio Social en cada Unidad UPN resolverd lo

* procedente dentro de los diez dias habiles contados a partir de la presentacion de

ta solicitud, con lo cual, de ser pracedente, se reconocerdn al prestador el nlmero
de horas prestadas en su programa original.

ARTICULO 11° La Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UPN serd la
tinica instancia gue expida la Constancia de liberacidn del servicio social, a los pres-
tadores que hayan cubierto los requisitos previstos en el presente reglamento.

CAPITULG 14
DE LOS PROGRAMAS
ARTICULO 12°. Los programas de servicio social son las actividades debi-
darmente definidas, que ilevarin a caba los prestadores de servicio dentro de la
Umvemdad o de {as Instituciones Receptoras y que deberdn estar encaminadas
los objetivos previstos en el presente Reglamento, en los programas educati-
vos, en beneficio de esta Institucién, de los grupos marginados v de la sociedad
en general
ARTICULO 13" Los programas seran acepiados y registrados siempre que
cumplan cen las requisitos que marque la Coordinacién de Servicio Social en
cadz Unidad UFN. )
ARTICULQ 14°, Los programas podrdn ser registados en la Coordinacion de
Servicio Social ert eada Unidad ven por académicos de tiempo completo, medio
tiempo, directores y subdirectores de drea, v por representantes de las insttucio-
Res 1eceproras.
ARTICULO 15°, Todos los programas regisiradios en la Coordinacion de servi-
cio social en cada Unidac UPN serdn sometidos a evaluacidn bajo las condiciones
que ésta establezca. :
ARTICULO 16°. Los programas de servicio social aprobados deberan ser difun-
didos por la Coordinacidn de Servicio Social en cada Unidad UPN.
ARTICULO 17°. Los programas tendrdn una vigencia de un afo, por lo que su
duracién deberd ser precisada con las Instituciones Receproras y/o respansable de
programa, en el entendido que si por causas ajenas a los prestadores algun pro-
graima se diera de baja, todos los inscritos en el misine tendrdn derecho a que se
les inscriba en un nuevo programa de su eleccidn y se les reconozean el numero
de horas prestadas en el programa cancelado.

CAPITULD tV

DE LA COORDINACION DE SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 18°, La Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UPN es la

instancia de la Universidad encargada de coordinar los programas de prestacion de

servicio social, asf come su desarollo v acreditacion por parte de los prestadcres.

ARTICULQ 19°. La Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad Uert tendrd

una estructura €n un espacio académico y el personal que determine la Univer-

sidad.

ARTICULO 20°, Son atribuciones de la Coordinacién de Servicio Social en cada

Unidad vrn:

. Registar y aprobar en su caso los progremas de servicio social que cuinplan
con las abjetivos del presente Reglamento.

I Formular los lineamientos de planeacicn, programacion, ejecucion, evalua-
cién y control de los programas de servicio social,

Iil. Proporcionar a los responsables de programa y a las Instituciones Receptaoras que
soliciten prestadores de servicio social la informacian y asesoria necesarias.

V. Establecer los procesos de vinculacion y seguimients a insttuciones que re-

_ gistran programas de servicie social en la Universidad.

V' Informar a los responsables de programas y a las instituciones Receproras
sobre la aceptacidn o rechazo de sus programas y del nitmero de alumnos
asignados.

V1. Llevar el control y registra de los prestadores en cada uno de los programas

de scrvicio social

Impartir periédicamente a los preswadores pldticas, sesiones v talleres de sen-

sibilizacidn acerca del servicio social, en las diferentes modalidacles.

VIIL Determinar el ndmero de prestaclores por carrera pata cada programa de ser-
vicio social.

1X. Suspender el acuerde o convenio con aquel responsable de programa w/o
Institucidn Receprora que incuira en incumplimicnto de lo establecido en el
misnio.

X. " Difundir al incerior y excerior dé cada Unidad de la Universidad los progra-
mas de servicio social registrados.

X1, Evaluar periédicamente los programas de servicio social y los procesos de los
prestadores con el fin de mejorar la calidad del servicio social

XIL Expedir al prestador la Constancia de liberacidn del servicio sacial, siempre que
éste haya cumplido con los requisitos establecidos en el presente Reglimento.

VIL

XTI Proponer al Consejo Académico las reformas o adiciones al presente Reglarmento. -+

XIV. Las demis que le senale el presente ordenamiento y otras normas del funcio-
namiento y organizacion de fa Universidad.

CAPITULO ¥
DE LOS PRESTADROCRES DEL SERVICIO SOUIAL
ARTICULO 217, Sun prestadores de servicio socia, todos aquellos es .mdlantes
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que. habiende cubierto los requisitos sefialados en cste‘Reglamento, se encuen-

tren inscritos en alguno de los programas de servicio social, debidamente regis-

vados .

ARTICULO 22°, Los prestadores tendran los siguientes derechos:

L Obtener su inscripcion en los programas de servicio social aurorizados, pre-
vio cumplimizato de los requisitos establecidos en este ordenamiento.

II.  Disponer oportunamente de la informacion necesaia v suficiente para iniciar
los trdmites de inscripeion al sewvicio social, en los dos'periodos intersernes-
tiales, en las fechas que marque la Coordinacion de Servicio Social en cada
Unidad UpN,

Il Elegir el programa paw realizar su servicio social, siempre y cuando haya
cupo y lo acepte el responsable de éste

IV Recibit informacicn acerca de las expectativas de desarrollo profesional que
los progiamas pueden ofrecerle.

V. Recibir asesoria académica v apoye téenico para el desempenc de sus activi-
dades.

VI Salicitar por eserite cambio del programa donde se encuentre inscrito, siem-
pre que sea por causas justificadas.

VIL Ser informado en caso de causar baja de las razones que motivaron esta
decision. en un plazo no mayor de 15 dias habiles de haberse dada esta
circunstancia.

VI Recibir la documentacion necesaria {instructivos, formaros y cartas, entre
otros) para realizar todes los tramites requeridos en el proceso de liberacion
del servicio social. :

2. Oprar por liberar el servicio social de conformidad con el articulo 91° del
Eeglamento de {a Ley Reglamentaria del Articulo 3 Constitucional, que dis-
pone que: “Los estudiantes y profesionistas nabajadores de la Federacién y
del Gobierno del DF no estarda obligados a prestar ningtin servicio distinto
al desemperio de sus funciones. Bl que presten voluntariamente dara lugar a
que se haga la anotacion respectiva en su hoja de servicios.

En wal supuesto, el alunino deberd cumplir con los requisitos que la Coordinacidn

de Servicio Social en cada Unidad UPN [e sedale.

ARTICULO 23", El prestador podrd solicitar darse de baja, mediante escrito

exponiendo sus razones a la Coordinacion de Servicio Social de cada Unidad

UFN, con copa para el responsable del programa o la wnstitucién donde presta

el servicio social. En todos estos casos las horas prestadas por el alumno seran

reconocidas por la Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UrN, sieepre

y cuando las causas que expenga no sean impurables al preswdor, v éste haya

cumplido con su documentacién en los tiempos y requisitos establecidos por fa

Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UPN.

ARTICULO 24°. Son obligaciones de los prestadores de servicio social.

I Conocer y cumplir con este Reglamento.

T Asistir a tas platicas, sesiones /o talleres de informacidn y sensibilizacion
acerca del servicio social que convoca la Coordinacion de Servicio Social en
cada Unidad UPN en fechas establecidas.

Il Inscribirse a un programa de servicio social previamente aprobado por la
Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad urn.

IV Realizar las actividades sertaladas en el programa en el que se inseribid.

V  Presentar a la Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad Upn la docu-
mentacién necesaria para el inicio, realiza<in y conclusion del servicio social.

VI Informar periddicamente cle las actividades realizadas en los 1érminos que seala

la Conrdinacion de Servicio Social en cada Unidad U,

Cumplir con el tempo reinimo para la prestacion del servicio social en los

wrmines de este Reglamento.
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CAPITULG ¥

I3E 108 RESPONSABLES DE PROGRAMA Y DE LAS INSTITUCICGNES
RECLPTORAS DEL SERVIQID SOOAL

ARTICULO 25. Podain ser responsables de programa todos aquellos académi-
cos de tiempe completo y medio tiempe, asf como las autoridades académicas de
las cliferentes dreas de la universidad

ARTICULO 26°. Podran ser [nstituciones Receptoras todas aquellas dependen-
rias v enticades previstas en la Ley reglamentaria del Artfculo 5° Constitucional,
asf como aquellas organizaciones piblicas, sociales y privadas (asociaciones civi-

les, constinuidas como fundaciones e instituciones privadas de asistencia social),
con las que se celebren acuerdos o convenios y que cumplan con los objetives

de la ley mencionada. Cuedan exchuidas: las sociedades anénimas, sociedades

_cooperativas, laborales, sociedades civiles v profesionales, cimaras empresaria-
les, sindi€ates, partidos politicds y las asociaciones que no tengan las finalidades

al principio sefaladas. . o

ARTICULO 27°. Los responsables de programa y las Institucionés Receptoras

podran: .

L Solicitar 2 la Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UPN ¢l registro
de sus programas

GACETA UPNE

Il Solicitar prestadores para el programa que tengan registrado, de acuerdo con
lo previsto en este Reglamento,

M. Recibir informacién de la Coordinacion de servicio social en cada Unidad
UFN respecto de las carreras que se imparten en la Universidad. as{ como e!
numero de prestadones asignades a sus programas registrados,

V. Solicirar a la Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UpN de 1a Uni-
versidad cualquier aclaracién o informacién respecto de sus programas regis-
trados.

ARTICULO 28", Los responsables de programa v las Insticuciones Receptoras

que registren programa o se establezcan acuerdos y/o celebren convenios debe-

rdn comprometerse a: :

I Designar a un representante que serd ef enlace con la Coordinacién de Servi-
cio Social en cada Unidad ural de ja Universidad,

Il Expedir a los prestadores en uempo y forma la documentacion que acredite
la incorporacién al programa, avance y terminacicn del servicio social debi-
damente firmada y sellada por la autoridad competente

Il Propotcionar a los prestadores la infraestructura y los reciirscs necesarios
para el desarrollo éptirno de sus actividades dentro de los programas.

[V Firmar a través del representante autorizado fos informes periddicos de los

prestadores, ast coma expedir aviso de terminacidn del servicio social de los
mismos. s

Y. Hacer del conocimiento de la Coordinacion de Servicio Social en cada Uni-
dad UeN las ircegularicades en el desempefio de las actividades de los presta-
dores o la desercidn de €3tws sin causa justilicada.

V1. Las programas cle servicio social internos.y externos en esta Universidad se

regirdn pory este Reglamento.

Informar por escrito a la Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad

1 cualquier tipo de problema que presente el alumno en ¢l desarrollo de

su servicio social, en un plazo no mayor de 15 dias naturales a partir de que

se ocasione el problema.

YIILEf responsable del programa deberd entregar a la Coordinacidn de Servicio
Social en cada Unidad UPM, un informe de los productos obtenidos en su
proyecto, con la colaboracion de prestadores’de servicios sacial.
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CAPITULD VI

DE LAS SANCIONES

ARTICULO 29°. 12 Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad urN po-
drd imponer a los prestadores las siguientes sanciones:

I, Amonestacidn verbal.

Il Amonestacion por esciiro.

Il Anulacion parcial o total del servicio social.

ART{CULO 30°. a5 sancianes podran imponerse dependiendo de la gravedad
de la falta, por incumplimiento a Jo previsto en el presente documento, altera-
cién de documentos pdblicos ¢ privados, falsedad en la informacién v datos
proporcionados.

ARTICULO 31°. La Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UPN dard
de baja al prestador que no cumpla con los requisitos y actividades dentro del
programa en el que se encuentra ns¢rito, o con la entrega de documenzacién
en forma y tiempo.

Asimismo, procederé la baja del prestador del servicio social, cuando sin causa
justificada interrumpa la prestacion del servicio social por mds de 15 dias du-
rante 6 meses, o en su ¢aso 5 dias seguidos. Fn tal supuesto, el servicio social
realizado quedard anulado totalmente. El Consejo Técnico determinard las cau-
sas de excepcion.

ARTICULO 32°. Al prestadcr que sc haga acreedor a la anulacién parcial del
servicio estard inhabilitado por un periodo de tres meses previos a su incorpo-
racidn en un nuevo programa.

ARTICULO 33°. La anulacidn total del servicio inhabilitard al prestador porun
periodo de 6 meses a la incorporacion a un nuevo programa. '

TRANSITORICS

PRIMERO. E! presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su pu-
blicacién en la Gaceta de la Universidad Pedagdgica Nacional. Abroga cualquier
otra ordenamiento anterior de prestacién del servicio social.

SEGUNDO. Los aspectas no previstos en este Reglamento serén resueltos por
el Consejo Técnico. '
TERCERQ. El Reglamento de Servicio Social de la Universidad Pedagdgica
Nacional podrd ser aplicado por las Unidades UrN en los estados, si asi lo deter-
minan dichas Unidades, siempre y cuando no contravengan las leyes y normati-
vidad aplicable en materia de servicio social en cada Entidad Federativa.
CUARTO. El presente Reglamento fue aprobade por el Consejo Académico de
la Universidad Pedagdgica Nacional en su XCill Sesion Ordinaria celebrada el
30 de noviembre de 2006. @




